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1. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И НАПРАВЛЕНИЯ
Свою деятельность Библиотечно-информационный центр (БИЦ) строит в свете работы школы над темой «Совершенствование

качества образования: повышение результативности, эффективности обучения, воспитания, развития и успешности участника образовательного процесса в условиях реализации ФГОС начального общего образования и введения ФГОС основного общего образования».  
        Основная цель развития БИЦ (библиотечного- информационного центра) – содействовать развитию общеучебных умений, навыков и способов деятельности школьников, включая, прежде всего, умения поиска, преобразования и хранения информации с использованием компьютера, развитие критического мышления обучаемых.

     ♦ Создание комфортного микроклимата для развития интеллектуальной, эмоциональной и духовной культуры учащихся, расширение  воспитательного  взаимодействия школы и сферы социального пространства.

     ♦  Развитие библиотечно-информационного центра (БИЦ), как центра ресурсного обеспечения школы.                                                                             ♦ Обеспечения доступа в БИЦ к информационным ресурсам Интернета, учебной и художественной литературе, коллекциям медиа-ресурсов на электронных носителях, к множительной технике для тиражирования учебных и методических текстографических и аудио видео материалов, результатов творческой, научно-исследовательской и проектной деятельности обучающихся; 
♦  Формирование интереса к высококачественной литературе. Пропаганда лучших образцов литературы среди учащихся и педагогов.
2. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ:
[image: image1.jpg]



             ♦   Образовательная

             ♦   Информационная                                                                                                                                  
             ♦   Культурная

3. КОНТРОЛЬЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

	 годы
	Кол-во учащихся
	Кол-во

читателей
	Книжный

  фонд
	Книговыдача
	Средняя

посещаемость
	Средняя

читаемость
	Обращ.

 фонда

	2019-2020 уч. г.
	1163
	1239
	10610
	20200
	11,9
	16,3
	1,9


	Дата
	Содержание работы
	Место проведения, классы
	Ответственные
	Примечания

	4. Работа с библиотечным фондом

                Главным источником удовлетворения информационных потребностей пользователей является библиотечный фонд и использование Интернет-ресурсов. Они являются источником информации по всем отраслям знания и областям человеческой деятельности.  В фонде школьной библиотеки находится литература, способствующая получению образования, самообразованию, выбору профессии, организации свободного времени школьников и т.д.

                      а.) Моделирование библиотечного фонда

	ноябрь
	Изучить и составить мониторинг основного фонда школьной библиотеки с целью обеспечения качественного комплектования литературой
	библиотека
	Литвинова О.А
	

	в теч. года


	Изучение читательских запросов, целей чтения (для учебного процесса, самообразования, подготовки научных работ, составление презентаций)
	библиотека
	Литвинова О.А.
	

	Июнь
2019г.


	Изучить состав фонда методической литературы с целью до комплектования и списания устаревшей;
	библиотека
	Литвинова О.А.
	

	б)  Комплектование, формирование  библиотечного фонда

	в теч. года


	♦ Продолжить формирование фонда библиотеки электронными изданиями, учебниками методической литературой, энциклопедиями;                                                                               
	библиотека
	Соколова С.В.
Литвинова О.А.

	

	в теч. года
	Продолжить акцию «Подари книгу библиотеке». Приём документов путем до комплектования фонда программной, научно-познавательной литературой
	библиотека
	учащиеся, родители, учителя
	

	октябрь,         май


	Оформить договора по подписке на периодические издания:

2-е полугодие (2020 г.), 1-е полугодие (2021 г.)  
	администрация, бухгалтерия, библиотека
	Соколова С.В.
Литвинова О.А.
	

	Учёт, расстановка  библиотечного фонда

	2 раза в нед.


	Прием и регистрация периодических изданий;
	библиотека
	Библиотекарь
	

	апрель
	Отбор и исключение из фонда  ветхой, утерянной, устаревшей литературы (2 % - ОПЛ, 2 %-художественной и детской) и составление актов
	библиотека,

бухгалтерия
	Библиотекарь
	

	в теч. года

в теч. года

в теч. года


	♦ Обеспечить контроль за расстановкой фонда  литературы в соответствии с таблицами ББК, систематической расстановкой после каждого рабочего дня;

♦ Выдача печатных и электронных документов пользователям;
♦ Ведение учетных документов на книжный фонд (книга суммарного учета, инвентарная книга на основной фонд, фонд брошюр, оформление накладных, актов  на вновь поступающую литературу), своевременная сдача в бухгалтерию;

	библиотека
библиотека
библиотека

бухгалтерия
	Литвинова О.А.
Литвинова О.А.
Литвинова О.А.
Летунова А.Ю.
	

	Использование фонда

	в теч. года


	Обеспечение  свободного доступа  к библиотечному фонду;

к фонду периодических изданий
	абонемент

читальный зал
	Литвинова О.А.


	

	в теч. года


	Обеспечить поиск литературы по тематическим запросам;
	библиотека
	Литвинова О.А.


	

	август
	Оформление новых разделителей по отраслям и буквенные разделители в фонде абонемента  
	библиотека
	Литвинова О.А.


	

	Работа по сохранности фонда:



	    январь


	Провести выборочную проверку фонда
	бухгалтерия

библиотека
	Летунова А.Ю.
Литвинова О.А.


	

	Первая среда месяца

	Обеспечить контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий «День возвращенной книги»

	библиотека
	Литвинова О.А.

классный руководитель
	

	Октябрь
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников с сообщением результатов классным руководителям.
	библиотека
	Литвинова О. А.
	

	Ноябрь 
	Провести конкурс плакатов (рисунков)

«Школьный учебник – береги его!»
	библиотека
	Литвинова О.А.
	

	в теч. года

в теч. года


	♦ Обеспечить меры по возмещению ущерба фонду (утеря, порча печатных изданий), причиненных пользователями;

♦ Проведение бесед с пользователями о сохранности книг при записи на абонементе и читальном зале


	библиотека

библиотека
	Литвинова О.А.


	

	во время                                                                                    каникул

	♦ Продолжить работу по мелкому ремонту книг 
	библиотека
	Литвинова О.А.


	

	Работа с учебным фондом


	При формировании учебного  фонда   учитываются программы обучения в начальной школе-

Программа  «Начальная школа ХХI век» под руководством  Виноградовой:  1 , 2 , 3, 4  классы)

	март - апрель

	мониторинг обеспеченности учебниками  на 2021-22 учебный год 

	библиотека

администрация

школы
	зам. директора по УМР.
Библиотека
	

	сентябрь
	Выдача учебников                                          
	библиотека
	Литвинова О.А.


	

	май
	Приём учебников                                            
	библиотека
	Литвинова О.А. кл. руководит.
	

	октябрь,

май

апрель
	♦ Информирование учителей, учащихся, родителей о фонде учебников  на методических совещаниях, родительских собраниях, классных часах                                                                           

♦ Рейд по сохранности учебного фонда
	библиотека

библиотека
	Литвинова О.А.
	

	апрель
	Составить программно-методическое обеспечение  предметов на 2021-2022 учебный год
	библиотека

администрация

школы
	Библиотека, зам. директора по УМР
	

	В теч. года
	Пополнение  электронной базы данных «Учебники и учебные  пособия, энциклопедии»
	библиотека


	Литвинова О.А.
	

	5. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических

знаний. Справочно-библиографическая работа.

                    Справочно-библиографический аппарат (СБА) библиотеки – совокупность традиционных и электронных справочных и библиографических изданий, библиотечных каталогов и картотек, используемых при обслуживании читателей для поиска необходимой им информации. Обслуживание читателей может быть как групповым(книжные выставки, обзоры), так и индивидуальным ( планы чтения, беседы). Индивидуальное библиотечно-библиографическое обслуживание предполагает для читателя поиск  именно «своей» книги, доступной ему по уровню культуры чтения, соответствующей его интересам и реальным потребностям.

	в теч. года

в теч. года


	♦ Продолжить ведение справочно-библиографического аппарата (СБА)  (каталоги - систематический, алфавитный; картотеки – тематические, СКС (просмотр и отбор материала, роспись статей, расстановка карточек )
 ♦ Разработка курса «Основы информационно- библиографической грамотности» с 1-9 класс

 ♦ Продолжить работу по созданию электронного каталога  ♦ Редактирование справочного аппарата
	библиотека

библиотека
	Литвинова О.А.
	

	в теч. года
в теч. года
	На страницу сайта школы (страничка БИЦ)  и в сообществе страницы  социальной сети ВК выставлять электронные презентации книг к юбилейным датам писателей,  рекомендательные списки литературы.
Продолжить сотрудничество с МАУК «ЦБС»
	библиотека

библиотека
	Литвинова О.А.
Литвинова О.А.


	

	в теч. года
в теч. года

	Обзоры:  

«Быть здоровым – это современно»  

«Книжные новинки»                                                                                                                                               « По страницам детских журналов»                                                     
«Читающая молодежь»  

Проведение библиотечно-библиографических уроков                          (по заявкам)
	библиотека

1-8 классы
1-4 классы
9-11 классы

библиотека

	Литвинова О.А.
кл. руководитель

Литвинова О.А.

	

	в теч. года
	Ведение фонда выполненных справок: выполнение справочно-библиографических справок, 


	библиотека


	Литвинова О.А.
	

	6. Воспитательная работа

         Воспитание  ребенка через книгу, развитие читательской культуры - главная задача в  работе БИЦ. Развитие интереса к чтению, которое  формируется у ребенка под влиянием семьи и школы; высокий уровень восприятия художественной литературы, позволяет читателю включать в круг своего чтения разнообразные и сложные книги, требующие интенсивной работы ума и сердца, а также развить творческую и познавательную активность школьника.
                 Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: выработать умение пользоваться носителями информации, самостоятельно вести поиск информации.

              Вся воспитательная деятельность библиотеки по пропаганде книги идёт в тесном  контакте с педагогическим коллективом, реализуется различными  методами индивидуальной и массовой работы:

	Октябрь

в теч. года
февраль

март

октябрь – март
февраль
	Участие БИЦ в общешкольных  и городских мероприятиях:

Всероссийский урок безопасности школьников в сети интернет «Влияние интернета!»

Акция «Прочитал сам, передай  другому»

«Держава армией крепка» - патриотический час
Неделя Детской и юношеской книги - «Книга это праздник»
Участие в сетевом библиотечном проекте «Литературный марафон – 2020»
Участие в организации школьного этапа конкурса чтецов
	библиотека

1-11 классы

библиотека

библиотека

1-11 классы

библиотека
	Литвинова О.А.

зам. директора по ВР

учителя, классные рук.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Координаторы

Литвинова О.А.
	

	7. Информационная работа. Работа с читателями.
             Информационное общество трактуется как новая и весьма желательная ступень в развитии человеческой цивилизации, характеризующаяся увеличением роли информации и знаний в жизни общества. БИЦ  обеспечивает широкий и устойчивый доступ к любой информации для всех участников образовательного процесса. Важнейшим показателем информационного общества является то, что каждый его пользователь имеет равные права и возможности свободно производить и своевременно получать любую интересующую его информацию, кроме случаев, ограниченных  законом.

	июль
в теч. учебн. года
октябрь
февраль, в теч. года

в теч. года
в теч. года
в теч. года
	1.   Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогов:
- Составить план работы на 2021-22 учебный год
- провести обзоры по новым статьям из методических   газет и журналов на кафедрах МО и на заседаниях методических советов;                     

                                                                                                                                              - выпуск информационных буклетов по кафедрам: естественно - научного  цикла, гуманитарного, здоровье, эстетического цикла.
- уроки мужества «Держава армией крепка»;
- оформление книжных выставок в БИЦ  для открытых уроков по изучаемым темам;           
- активизация работы читального зала для проведения информационных мероприятий школы;
-  продолжить работу по электронным выставкам (буктрейллеры книг);
- предоставлять доступ к электронному читальному залу «Президентская библиотека»
	библиотека

методкабинет

библиотека

библиотека

библиотека

библиотека
библиотека
библиотека
	Литвинова О.А. 
Литвинова О.А. 

зав. кафедрами

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

	

	В теч. года

сентябрь
октябрь

ноябрь

декабрь

январь

февраль

В теч. 

года

март

апрель

     май

январь

в теч. года
сентябрь-октябрь
в теч. года
в теч. года
ноябрь
в теч. года
   
	Книжные выставки:

 «Терроризм – угроза XXI века»
«Все знания мира: словари, наши друзья и помощники»

«Книги о земле русской»
 «Здоровый образ жизни – это современно»

«Я люблю тебя Россия!»

 «День Российской конституции»
«Город, победивший смерть. Блокада Ленинграда»

«Путь мужества и славы»

«Литературный Тобольск»

«Весны прекрасные мгновенья» 
«Покорители космоса» 

 «Мы нашей памяти верны»

Обновление стендов «Календарь литературных дат», «Книги – юбиляры»                      

2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса  информационным обслуживанием  учащихся:

  -  на абонементе:  

 Продолжить работу по интересам с группами читателей: «Читаем фантастику», «Юные краеведы», «Рыцари природы»                                                        

-  провести перерегистрацию читателей  на абонементе                                                                      
-  подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений;


(в теч. года)

-  оказание помощи в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;
-  составление рекомендательных списков литературы; 
- беседы с учащимися о пользе чтения
- размещение информации по  пропаганде чтения в группе ВК
 
	библиотека

1-4 классы

1-11 классы

1-11 классов

7-11 классы

7,8,9,10,11 классы

5-9 классы

библиотека

библиотека

библиотека
библиотека

библиотека
библиотека

1-11 классы
библиотека

библиотека

библиотека

библиотека
библиотека
библиотека
	Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
	

	в теч. года

октябрь
в теч. года


	3. Информационное обслуживание родителей обучающихся:
- информирование на родительских собраниях о пользовании БИЦ (библиотечно-информационным центром)  учащихся;
- составление информационного дайджеста для родителей;
- «Влияние интернета на детей» - консультация  на родительских собраниях  

- Выпустить памятку   «Полезные сайты, ресурсы»,  поместить  на сайт школы
- Выпуск информационного листка  «Программы, нужные школьнику»
	библиотека

библиотека

библиотека
библиотека
библиотека
	Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.

Литвинова О.А.
	

	8. Повышение квалификации
                  Повышение квалификации библиотекаря имеет целью расширение и углубление профессиональных знаний в соответствии с занимаемой им должности и функциональными обязанностями. Повышение квалификации библиотекаря является важным звеном в работе библиотеки. Разнообразные формы обучения составляют в совокупности систему повышения квалификации в приобретении передового опыта лучших библиотек.

	в теч. года

	1. Работа по самообразованию:

 - освоение   и изучение информации из профессиональных периодических изданий «Библиотека школы», «Школьная библиотека» и их приложения;                                                                  

 - использование опыта работы школьных библиотек города и др. библиотек;                                                                       -  посещение заседаний методических объединений школьных библиотек города, семинаров центральной детской городской  библиотеки, открытых мероприятий, индивидуальных консультаций.

	
	
	


